
一、功能路径

PC 店铺后台-> 应用-> 搜索“电子发票”

二、操作流程

1、首先进行电子发票服务的订购，目前单独订购费用为 1288 元/年，单独订购插件时免费赠送 5000
张开票量



2、由于发票业务与国家税务关系紧密，商家完成订购后，还需根据界面指示完成后续的服务开

通流程

a. 第一步，提交企业信息，请根据表单要求提交营业执照、发票专用章、法人身份证等

所需信息



b. 第二步，待信息审核通过后，请查收办税人邮箱获取证书文件和密码，然后点击去部署税控设

备



c. 第三步，部署税控设备步骤较为复杂，请下载“电子发票配置操作手册”，根据操作手册在安

装税控盘的电脑上完成软件配置部署流程



d. 第四步，根据国家税务相关规定，开取发票的内容明细需对应相关的税收分类编码。因此为了保

证你店铺中的商品可正常申请开票，请配置商品税收分类编码，未配置的商品将无法开票



e.最后，开始启用电子发票服务即可！



3、开启电子发票服务后，进入插件主页。该服务共包含两块内容：开票记录和发票设置

a. 发票记录列表页，展示买家申请发票的记录，支持按条件筛选

b. 已开出的发票，可下载电子 PDF 文件。如发生退货退款或发票信息有误，点击冲红后

即可通过系统自动冲红



c. 发票余量不足时，可进行购买充值：



d. 在发票设置页，可修改部分开票信息，以及税收分类编码配置



合计：¥0.01 提交订单

4、开启发票服务后，在店铺后台->设置->交易设置，开启“买家开发票设置”

a.消费者在网店下单时，可以自主选择是否需要开发票



b.开启发票服务后，商家通过收银 Pad 开单后，在支付成功页可看到开发票按钮，若买家需要发

票，则点击开发票按钮



1) 在选择开票方式页，如商家已连接小票打印设备，可直接打印发票小票给到买家，买家可扫小票上的二
维码自助开票。



5、点击“发票”，进入开票信息填写页面

a. 对于发票内容一栏，如果消费者选择商品明细，则开出发票内容显示每件商品的商品名称；如果选择

商品类别，则开出发票内容显示商家配置税收编码时填写的发票内容；商家可在交易设置-买家开发票设置，

勾选允许买家选择的开票方式

b. 如订单中部分商品未配置税收分类编码，则显示 xx 件商品无法开票，开票金额中也去

除不可开票的商品金额

c. 提交开票申请后，电子发票将在订单“交易完成”后开出，并发送到买家的收票邮箱中

2)如商家没有打印设备，则可以让买家扫屏幕上的二维码申请开票





6、消费者如果下单时没有选择开发票，在订单交易完成后，依旧可以在订单详情页申请补开发

票



7、消费者开票成功，在微信环境打开发票后（比如从订单详情页入口访问发票），可以一键添

加到微信卡包



那么，商家在有赞订购了上述服务，怎么样才能自动开出电子发票呢？配置教程来了！！！

1、申请开通电子发票资质

开具电子发票需向当地税务机关申请开通电子发票资质。

a. 办理地点：主管税务机关办税大厅

b. 准备资料：

1）《发票票种核定申请表》（办税大厅申领）

2）《税务登记证》副本（三证合一副本）

3）公章/财务专用章

4）经办人身份证原件及复印件

5）税控盘（主/分）

c. 办理流程：

1）窗口递交核定表

2）如需可新购税控盘及税控盘发行

3）发票领用写入税控设备

-------------------------------这是分割线-------------------------

2、电子发票平台应用设置

登录用友电子发票服务平台（http://www.piaoeda.com/），进行税票组织、用户及授权设置。

选择【企业用户登录】，账号为用友平台管理员账号（通常是审核信息中填写的纳税人手机号），初始密

码默认为 123456a

a.增加开票组织



1） 应用菜单：应用设置-> 组织管理，增加“税号信息”和“开票组织”信息。 组织管理

分为三级管理模式：企业信息、税号信息、开票点信息（点击后面的“ + ”按钮）

组织管理分为三级管理模式：

一级：企业信息，在云平台上作为一个租户存在，在运营平台提交资料注册时自动 生

成的信息；点击后面的“+”可以新增二级税号信息；

二级：税号信息（纳税主体），一个企业（集团）下可以存在多个税号；适用于集 团

性企业、多品牌连锁企业；“纳税信息”会被带入到开出的发票当中，请务必认 真严格填写；在运营平台

提交资料注册时自动生成的二级组织信息，也可以手动在 一级组织下面添加；点击后面的“+”新增三级

开票组织信息。

三级：开票站点/开票组织，同一个税号可以存在多个开票点（或门店）使用。

2）根据购买产品模块选择勾选“开票”，并进行相关设置。

开票：开票组织中的“门店信息”默认从“税号信息”带过来，如果这部分信息与税号

信息中的不一致，请按照正确的修改。这部分信息会被带到发票上，请务必认真严格填

写；开票人、复核人、收款人信息将被带到开出的电子发票 上，这三个信息需要与税控

软件中的信息一致；税控设备：增加开票的税控设 备，详细见下面的说明。



3） 税控设备：还需要增加开票的税控设备





航信：系统界面右上角-帮助-关于，如下图所示：

百望： 系统设置--商品编码-商品税收分类编码， 左下角状态栏显示， 如下图所示



注意：维护好设备之后有两个保存按钮。

b.增加开票员

1）操作路径：应用配置一用户管理一新增

2） 通常一个单位至少需要两个用户，一个系统管理员，一个开票员（可以为多

个）

3） 新增开票员用户时，“组织”选择新增加的开票组织，默认即有该开票组织

的权限

4） 用户激活：新增的开票员状态为“未激活”，需进行首次登录修改登录密码 并成功登录后用户

自动激活，初始密码默认值为“123456a”



5） 在【用户管理】界面，点击【新增】按钮，弹出新增用户的界面，录入用户

信息点击【确定】按钮

c.授权管理

授权操作在【用户管理】的界面实现，点击图中所示图标，弹出界面显示【组织授权】 和【角色授权】

组织授权： 在新增加用户操作的时候已经选择了开票组织，即有该组织的操作权限；如果有多个开 票组

织，勾选相应的开票组织，点击“授权”，按钮，注意不要勾选最上端的单位（进行企业 注册时录入的单



位）

角色授权： 在用户管理界面新增加的用户默认的角色是【开票员】，如果没有特殊需求，可以忽略 此步

骤。

3、配置开票助手

a.下载安装开票助手（助手安装要求：建议 win7 及以上版本。电脑上有安装安全软件的

注意添加白名单）

1）该开票助手小程序用于连接电票平台与税控盘设备，下载链接：

http://download.piaoeda.com/Releases/V2/
2）打开链接后，点击【安装】按钮进行安装（注意：在运行安装时，如电脑上装 有安全软件

可能会有安全提示，请允许运行）

http://download.piaoeda.com/Releases/V2/


b.配置开票助手

1） 请用电子发票服务平台中开票员的用户名和密码登录（注意：开票员用户必 须是激活成功

的，即先用账号登录云平台，然后再登录发票助手）

2） 登录成功后，点击【税控信息】，自动带出税控信息，请检查是否与电票平台中设置的相

同

3） 安装完成后，在桌面会自动生成开票助手图标，并自动打开开票助手登录界面，如下图：



3） 设置电子发票目录，如图点击【默认目录】，程序自动创建文件夹并生成文件目录；如果不想按照生

成的目录存储，可以进行手动设置

【税控软件目录】设置方法如下：

方法一：在税控软件（航信、百旺）快捷图标上面，点击鼠标【右键-属性-目标】，查看文件所 在的目

录，然后进行选择设置。

方法二：打开税控软件，再打开任务管理器，切换到进程页，找到税控软件运行的进程，【右键 -打开文

件位置】。



4）开票时，需要将开票助手的服务启动，将状态设为“运行中”

5）在开票助手登录界面点击右上角【设置】，在弹出窗体中勾选“开机自动启动助手”、“启动助手自动登

录”和“登录自动启动服务”复选框



4、配置税控系统

适用需求：只适用于开票(电票、纸票）

税控系统有航信金税系统和百旺税控软件，用户可根据自己实际使用的系统，选择、安装对应的软件，

参阅对应的说明

a.【航信金税系统软件】

1）登录金税系统：用金税系统里开票人的账号登录系统



2）交互路径设置

点击【发票填开】一【电子增值税普票发票填开】

弹出【发票号码确认】窗口，点击【确认】

弹出【开具电子增值税普通发票】填开界面，点击【导入】一【导入设置】

弹出【导入设置】界面，如图设置文件夹路径，并设置轮询时间为 1-5 秒，点击【确定】



b.【百望金税开票软件】

1）登录金税系统：用金税系统里开票人的账号登录系统

2）交互路径设置

• 点击【发票填开】一【普票发票电子版填开】

• 弹出【发票号码确认】窗口，点击【确认】

• 弹出【增值税普通发票（电子）】填开界面，点击【导入】一【设置】

• 弹出【设置】界面，如图设置文件夹路径，并设置轮询时间为 1-5 秒，点击【保存】

• 注意：目录中的文件夹，是在“开票助手”上点击“默认目录”后自动生成的，与助手

上的目录要对应

注意：税控系统的

路径设置需要参

照助手上的电子

发票目录，与助手

上设置成一套文

件夹。其中导入文

件路径选择输入

文件，备份文件路

径选择输入文件

_bak，回写文件路

径选择输出文件。





5、终于可以开具电子发票了

a.开启开票助手，并点击服务状态切换到“运行

中”



b.开启税控系统服务

【航信金税系统软件】开启服务方式：点击发票填开-> 电子增值税普通发票填开-> 点击导入->批量自

动导入，最后点击开始批量开具按钮，然后税控系统在接收到电票申请后即可自动开具

注意：开具发票的时候，此小界面不能关闭，否则发票开不出去。

【百望金税系统】开启服务方式：打开电子发票填开界面后，点击导入-> 开始，即可自动开具

电子发票



注意：开具发票的时候，此小界面不能关闭，否则发票开不出去。


	那么，商家在有赞订购了上述服务，怎么样才能自动开出电子发票呢？配置教程来了！！！

